领导人员因私出国（境）证照领取登记表存根
证件编号：
	姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	
	所在单位
	

	事由、地点
	□旅游 □探亲访友 □继承财产 □留学 其他:        地点：         

	手机号码
	
	证照号
	

	出访时间
	自          年       月       日  至           年       月      日 ，共 计        天 

	领取人签字
	证件已领取。

领取人签字：


	审    审批意见


	经办人签字：                     

 年    月    日 

	代办人姓名
	
	代办人工作单位
	   

	代办人身份证号
	
	代办人手机
	

	领取时间
	     年    月   日
	归还时间
	年    月   日


领导人员因私出国（境）证照收取回执
	今收到               （单位）            （姓名）

交来                （证照类别）壹本，证照号：                    

经办人签字：                （盖章）

                                                         年    月    日 



归还因私出国（境）证件相关事宜提醒

1.因私出国（境）要在回国（境）10天内，将所持因私出国（境）证件（含普通因私护照、往来港澳通行证和往来台湾通行证）交由党群工作部集中保管（深圳校区行政楼B201D，26033293）。

2.涉密领导干部回国后，须同时填写《涉密领导干部因私出国（境）回访表》，与因私出国（境）证件一并交由组织部集中保管。逾期不交者按照《哈尔滨工业大学涉密人员因私出国（境）证照管理办法》相关规定处理。
