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申请桃源村和东明花园教师公寓入住手续


国有资产管理处


（B栋201）











领取办公家具及设备国有资产管理处


（B栋201）








办理网络账号


网络信息中心


（A栋211C）








办理校园卡


大学城后勤实业公司发卡中心


（A栋一楼）





申请科研启动费（教师）


科技发展处


（B栋204B）








国内人员提供人才交流中心学历、学位证书验证证明；海外回国人员提供教育部认证和深圳市的出国留学人员资格证；、


深圳市人事局指定医院的调干体检证明；


个人简历1份、身份证复印件1份、个人近照2张；


应届毕业生须提供派遣证。








领取办公用品院办公室


（B栋109）





组织人事处通知拟聘用教师本人，并将档案通过机要退回原单位。





不合格





合格





组织人事处对拟聘用教师的人事档案审查无异议后通知来院报到





组织人事处对通过机要途径寄来的拟聘用教师的人事档案材料进行审查





拟聘用教师持“聘用通知书”到组织人事处（B栋203C）报到并带齐以下材料：





组织人事处在收到拟聘用教师的《回执》后发《商调函》





组织人事处给经院教授会讨论通过的教师发“拟聘用通知书”








签订《聘用合同》、填写工资表起薪、办理社会保险、开具相关证明


组织人事处（B栋203C）





办理电话安装


院办公室


（B栋106）








哈尔滨工业大学深圳研究生院新聘教师报到流程








