团队组-上传参赛项目操作指南
1、获取系统登录帐号
团队组参赛项目负责人联系学校就业指导中心或创业学院获取登陆账号。
学校就业指导中心或创业学院通过大赛执委会获取登陆账号，登陆后，在界面左边菜单栏【创业项目管理】→【团队账户】界面右上方点击【新增团队】，按要求填写相关信息进行注册，生成对应参赛项目上传资料账号，一个账号对应一个参赛项目。

2、登录创业大赛官方网站
团队组项目负责人在获得系统登录的账号后，方可按以下流程登录系统，上传项目报名参赛。在浏览器输入以下网址：http://cyds.job168.com，在打开页面的左上方登录框输入用户名和密码，点击【登录】，以登录系统，如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\p后截图\登录界面.jpg]
登录系统后，请先修改初始登录密码，并查看有关注意事项，点击左边菜单栏中【创业项目管理】→【上传项目须知】可查看系统通知，如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\修改密码提示.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\修改密码.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\上传须知.png]
3、上传参赛作品
登录创业大赛系统后，在左边系统功能菜单上点击【创业项目管理】→【上传新项目】， 在项目录入界面填写项目的相关信息，其中带“*”均为必填项目。
填写信息时可随时拉至页面下方点击【保存全部】。返回【我的项目管理】，在项目名称右侧点击“查看”进入项目详情页面，可继续填写项目信息并保存。待全部填写完毕并确认无误后，点击上方【提交审核】完成参赛项目上传。	Comment by Administrator: 文字修改

特别说明：
   （1）注册公司信息仅限已经注册成立公司的项目团队填写，如已注册公司，则会跳转到企业组的报名界面。
  （2）团队成员（含项目负责人）人数应为3-8人；团队必须上传“创业项目未注册承诺书”；“项目概述”、“可行性分析”、“经营管理模式”、“投资分析”等项目描述在最终【提交审核】前必须按要求填写，汉字数应不少于100且不超过1500个。	Comment by Administrator: 文字修改
如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\p后截图\上传新项目.jpg][image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\公司已注册.png]
[image: 图片1]
[bookmark: _GoBack]
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]


[image: IMG_256]

4、修改项目
团队在等待审核期间可以随时对项目进行修改，具体操作如下：点击左边菜单功能【创业项目管理】→【我的项目管理】，在项目列表页面中点击项目右端的【修改】，如下图：	Comment by Administrator: 文字修改
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\修改项目.png]
进入项目详情页面后修改需更正的信息，点击保存全部即可。	Comment by Administrator: 删除了一段，新增了一句
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新团队截图\QQ截图20170412145433.png]	Comment by Administrator: 新增
5、上传项目附件
如果计划书部分比较详细，在填写新项目信息输入框中无法全部描述时，需要另外上传完整创业计划书以及相关附件。
上传项目附件操作如下：点击左边菜单功能【创业项目管理】→【我的项目管理】，在项目列表页面中点击项目右端的【查看】，进入项目详情页面，点击项目详情页面上方的【附件列表】按钮，进入项目所含附件列表页面，在附件列表页面上方点击【上传附件】按钮，选择附件类型（可以是文档也可以是图片，附件可以多次上传）和需要上传的文件，点击【提交】即完成附件上传。上传附件之后可以继续上传，如果上传错了也可以删除指定的附件。步骤如下演示图片所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\查看项目.png]



[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\删除附件.png]



6、添加项目成员
项目成员是项目团队不可缺少的组成部分，添加项目成员的操作过程如下：
点击左边菜单功能【我的项目管理】，在列出的项目列表页面中点击项目右侧的【项目成员】，进入项目成员列表页面，在项目成员页面右上方点击【新增项目成员】按钮，按照要求填写相关成员的信息，点击【提交】按钮保存成员信息即完成项目成员的添加，反复操作直到成员添加完毕为止。步骤如下演示图片所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\p后截图\项目成员.jpg][image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\添加成员1.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\p后截图\项目成员3.jpg]
如果项目成员数量已满，则要返回项目详情页面修改【团队成员数量】，点击【我的项目管理】，在项目右侧点击【修改】，在团队信息中的【团队成员数量】进行修改后点击下方【保存全部】。注意团队组成员人数应为3-8人，若修改时大于8人则不能进行保存操作。具体步骤如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\成员已满.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\添加成员2.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\zhong\0系统截图\团队组截图\添加成员4.png]
项目成员添加之后可以修改成员信息，也可以删除成员。修改与添加操作类似，删除则点击【删除】按钮再点击确定即可。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹\截图\项目成员4.png][image: ]

7、等待审核
项目上传完成后，选手团队可随时登录系统查看审核状态以及审核记录。
[image: D:\QQ记录\624350944\Image\C2C\]JQSA{F~EM@X8C7U8M)60`5.png]
8、 其他
如参赛项目成功进入决赛，欢迎团队登录系统填写创业心得，经审核后可发表在大赛网站首页创业心得栏目。具体操作为登陆后点击左边菜单栏【创业项目管理】，点击【创业心得管理】后点击右上方【新增创业心得】进入编辑页面填写，编辑完成后按下方提交即可。

 注：更多操作说明请到大赛官方网站：http://cyds.job168.com 主页的【大赛咨询】栏下“帮助中心”处查看。
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