[bookmark: _Toc457480993]附件3：
哈尔滨工业大学（深圳）本科生选课管理办法
[bookmark: _Toc456111650][bookmark: _Toc456112582]为实现学生选课管理工作的信息化和规范化，确保考试、成绩管理以及学生毕业资格审核等工作的顺利进行，根据《哈尔滨工业大学（深圳）本科生学籍管理规定》及各类课程的特点制定本办法。
一、选课范围
我校实行全面选课制。学生必须按规定时间在本科教学管理与服务平台中完成各类课程的选课任务，方能参加课程的学习和考核。
未按时注册的学生，选课系统会拒绝其登录请求。
二、选课的重要性
未经选课直接参加学习和考核的学生，其相应课程的考试成绩无效。由此导致的学生因学分不足而试读、退学以及无法按期毕业和获得学位等后果，均由学生个人承担。
三、选课类别与选课安排
参与选课的课程类别有：公共基础课、文理通识课、数学与自然科学基础课、技术基础课、专业必修课、专业选修课（含专业限选、专业任选）、实习实训等。
学生选课一般采用先到先得或抽签模式。具体选课时间及有关安排以教务处发布的通知为准。
学生申请办理重修、补修、辅修（含双学位）以及交流、交换学生选课等特殊选课事务一般安排在开课学期的第一周进行。
四、特殊补选课
为充分保障学生利益，春、秋学期第4周左右，教务处视当学期的选课情况，对部分课程安排一次特殊补选。漏选课的学生可以填写《特殊补选申请》提交给本学院教学秘书申请特殊补选。
每个学生在校期间原则上只能申请一次特殊补选，但由于下列非个人原因而参加特殊补选的学生除外：
1. 选课期间休学、在外交换、交流、实习等；
2. 选课期间有因病住院等特殊情况；
3. 选课结束后报到的交换、交流、留学生等；
4. 因转专业、调专业而需要改、补选的学生；
5. 因学院培养方案调整而需要改、补选的学生。
五、注意事项
（一）学生选课时应对照本专业培养方案认真、准确地进行操作，完成选课后应进入“选课结果”功能查询并确认本人所选课程是否正确、无遗漏。选课结束后教务处不受理学生个人的补选、退选等申请。
（二）学生如有降级、复学、转专业等学籍变动情况，在变动手续办理完毕后，应及时到教务处申请选课变动或补选课，否则造成的学生选课结果错误由学生个人承担。
    （三）学生应保护好自己的系统登录密码，避免泄露。选课应须由学生本人完成，严禁由他人代选。如因密码泄露、委托他人代选等原因造成学生选课出现错误、遗漏等后果，由学生个人承担。
（四）学生降级后，其在原班级所修的必修课如未通过，不能在新班级中重新选课，必须办理重修，否则其考试成绩无效。
（五）专业限选及专业任选、创新教育类选修课、文理通识等课程如有不合格不计入毕业生成绩单。
